Serveur de courrier entrant

POP (rapide, télécharge les messages sur votre ordinateur)
Serveur : pop.gmail.com, Utiliser SSL (Secure Sockets Layer) puis port 995
Ne pas cocher : authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

Compte : idem que votre adresse email.

Ou

IMAP (plus lent, vous permet de garder vos messages sur le serveur)

Serveur : imap.gmail.com, Utiliser SSL (Secure Sockets Layer) puis port 993

Compte : idem que votre adresse email.

Serveur de courrier sortant

SMTP
Serveur : smtp.gmail.com, SSL (Secure Sockets Layer) puis port 465

Assurez-vous que la case a cocher "Mon serveur sortant requiert une authentification" est activée et
que vous utilisez les mémes identifiants que votre serveur entrant.

Si vous n’arrivez pas a envoyer des e-mails, utilisez le serveur mail de votre provider, par ex :
mail.bluewin.ch, dans ce cas n’oubliez pas de décocher la case « mon serveur sortant requiert une
authentification »

Webmail

Utilisez I'url : http://www.google.com/a/votre_nom_de_domaine.ch




Modifier son compte outlook 2007

Dans I'onglet « Outils » cliquez sur « Paramétres du compte »
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Choisissez le compte a modifier

Paramétres du compte g ﬁ

Comptes de messagerie
ous pouvesz ajouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,
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Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages électroniques & I'emplacement suivant :
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- b W - e -

Fermer




Si vous utilisez POP

Ajouter un nouveau compte de-m-ess;:_:;eﬁe » ﬂ X

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : |test | Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous
vous conseillons de tester votre compte en diguant sur

Adresse de messagerie : |test@siteweb.d1 | le bouton d-dessous. (Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur

[Testerlesparamétresderrpte ]

Type de compte : |pr3 E“

Serveur de courrier entrant : |pop.gmail.corn |

Serveur de courrier sortant (SMTF) : |srr|t|:|.gmai|.col'l'l |

Informations de connexion

MNom d'utilisateur : |test@siteweb .ch |

Mot de passe : |====== |

| Mémariser le mot de passe

["| Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion ’ Paramétres supplémentaires.

<Précédent || suvant> | | Annuler |

Cochez Les deux champs indiqués ci-dessous

Paramétres de messagerie Intemﬂ_- (XN

Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Mon sefveur sortant (SMTP) reguiert une authentification
(@) Utiliger les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

—~Setonnecter & [aide de

Mom d'utilisateur : | |

| Mok de passe | | | ‘

[Z] Mémoriger le mot de passe
[ ] Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

() Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier




Introduisez les mémes valeurs que ci-dessous et cochez la case indiquée

Paramétres de messagerie Intem:t- X ]

[ Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (POP3) : Par défaut

Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).

Sery rtant (SMTF) : I

Utilisér le type de connexion chiffrée suivant : |55L |z“

Délais du serveur
Court Long 1 minute

Remise

Laisser un exemplaire des messages sur le serveur

I ["] supprimer du serveur aprés jours

[T supprimer du serveur aprés aveir &t supprimé du dossier Eléments supprimés




Si vous utilisez IMAP

Modifier un compte de messaée?ie‘

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : |test | Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous

vous conseilons de tester votre compte en dliquant sur

Adresse de messagerie : |test@gjtewebld'| | le bouton ci-dessous. (Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur

[ Tester les paramétres du compte ... ]

Type de compte : |IMAp |Z||

Serveur de courrier entrant : |imap.gmail.mm |

Serveur de courrier sortant (SMTP) : |sn'|t|:|.gmai|.com |

Informations de connexion

Nom d'utilisateur : |besﬂ:@sibeweb.d1 |

Mot de passe : |tttttttttttttt |

Mémeoriser le mot de passe

Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion

[ Paramétres supplémentaires ...

< Précédent || Suivant = I [ Annuler

Cochez Les deux champs indiqués ci-dessous

Parameétres de messagene Intem_

Geénéral | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Maon sefveur sortant (SMTP) reguiert une authentification

nnecter 3 l'aide de

Utiliger les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

Mo d'utilisateur : |

| Mok de passe | |

[V Mémoriser le mot de passe
[ ] Esxiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

(") Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envayer le courrier




Introduisez les mémes valeurs que ci-dessous et cochez la case indiquée

Paramétres de messagerie Internet ‘“ E

| Général | Dossiers | Serveur sortant | Connexion | Options avancées

Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (IMAP) :| 993 Par déﬁ:ut_]

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : |SSL |E||

Serveur de courrier sortant (SMTF) : | 4&5|

Utilizer le type de connexion chiffrée suivant : |SSL |E||

Délais du serveur
Court Long 1 minute

Dossiers

Chemin d'accés au dossier racine :




Créer un nouveau compte POP

En utilisant POP, tous vos messages seront téléchargés sur votre PC, cela a I'avantage d'étre tres
rapide lors de I'ouverture d'anciens messages. Si vous changez d'ordinateur, vous risquez de perdre
tous vos messages.

Dans I'onglet « Outils » cliquez sur « Paramétres du compte »
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Vider le dossier « Eléments supprimés »
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Cliquer sur « Nouveau »

Paramétres du compte ! w |

Comptes de messagerie
Wous pouvez ajouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

Messagerie |Fid’1ier5 de données | Flux R55 | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnets ¢ * | *

H Nouveau... | ‘S Réparer... 257 Modifier,.. €% Définir par défaut X Supprimer & @

Mom Type

Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages électroniques a I'emplacement suivant :

Fermer
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Choisissez « Microsoft Exchange, POP3 ou http »

Ajouter un nouveau compte de e

Cheoisir un service de messagerie

ale
. E

Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP
blit la connexion & un compte de messagerie sur le fournisseur de services
et ou le serveur Microsoft Exchange de votre organisation.

) Autre
Etablit |a connexion & un type de serveur c-dessous.

Fax Mail Transport
Service Outlook Mabile (messagerie texte)

<Précédent“ Suivant > ] [ Annuler

Choisir la configuration manuelle

. e ——_
Ajouter un nouveau compte de rie X

| Configuration de compte automatique

Nom : | |
Exemple : Barbara Sankaovic

Adresse de messagerie : | |
Exemple | barbara@conkosa, com

Mot de passe : | |

Confirmer le mot de passe : | |
Tapez |z mot de passe que wous a remis votre fourmisseur d'accés Internet,

Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

[ <Précédent |[ suvant> | [ Annuler




Choisissez « Messagerie Internet »

Ajouter un nouveau compte de messagerie

Choisir un service de messagerie

@ Messagerie Internet

rosoft Exchange

VOS MesSSages Vocaux,
) Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous.

Fax Mail Transport
Service Outlook Mobile (messagerie texte)

blit la connexion & votre serveur POF, IMAP ou HTTP pour envoyer et recevoir des messages électronigues.

Se connecter & Microsoft Exchange pour accéder & votre messagerie, votre calendrier, vos contacts, vos télécopies et

< Précédent ][ Suivant = ] [ Annuler ] |

Remplissez les champs comme ceci, avec vos propres coordonnées puis cliquez sur « parametres

supplémentaires »

Ajouter un nouveau compte de messagerie

S

Paramétres de messagerie Internet

Chacun de ces paramétres est obligatoire pour gue votre compte de messagerie fonctionne.,

Informations sur ['utilisateur

Votre nom : test

Adresse de messagerie : test@siteweb. ch
Informations sur le serveur

Type de compte : POP3 El
Serveur de courrier entrant : pop.gmail. com

Serveur de courrier sortant (SMTP) ¢ |smtp.gmail.com

Informations de connexion
Mom d'utilisateur test@siteweb. ch

Mot de passe :
Mémariser le mot de passe

["| Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion

Tester les paramétres du compte

Aprés avoir compléte les champs de cet écran, nous
vous conseillons de tester votre compte en diquant sur
le bouton ci-dessous. (Connexion réseau requise.)

l Tester les paramétres du compte ...

’ Paramétres supplémentaires,

<Précédent][ Suivant = ] l Annuler ]




Cochez Les deux champs indiqués ci-dessous

Parametres de messagerie-lnterﬂ- L )

Geénéral | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

nnecter 3 l'aide de

1 Mom d'utilisakeur : | |
I Mok de passe | | |
| [V Mémoriser le mot de passe

I [ ] Esxiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

I (71 Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier

Introduisez les mémes valeurs que ci-dessous et cochez la case indiquée

Paramétres de messagerie-lntem:;l‘- X

[ Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (POP3) : Par défaut

Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).

| Serv rtant (SMTF) :

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : |55L E|

Délais du serveur
Court Long 1 minute

Remise
[ Laisser un exemplaire des messages sur le serveur

[ supprimer du serveur aprés jours

[ supprimer du serveur aprés avoir £té supprimé du dossier Eléments supprimés
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Si les installations ont fonctionné, cette fenétre apparait

Ajouter un nouveau mmpi]: de mes ‘ X

Félicitations !
Toutes les informations requises pour configurer votre compte ont € saisies avec succés,

Pour fermer 'Assistant, cliquez sur Terminer,

< Précédent ]I Termirer ]
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Créer un nouveau compte IMAP

En utilisant IMAP, tous vos messages restent sur le serveur de messagerie, cela a I'avantage qu'en
cas de panne de votre ordinateur ou de remplacement de celui-ci vous ne perdez aucun message.
Par contre, I'ouverture des messages sera plus lente.

Dans I'onglet « Outils » cliquez sur « Paramétres du compte »

Boite de réception - Microsoft Outlook
Eichier Edition Affichage Atteindre | Qutils i Actions 7

Nouveau - | i (23 X | =4 Répond Envoyer/recevair * B Envoyer/Recevoir - [ | [} Rech. camets ad
: @ Courrier indésirable [ Courrier norma Recherche instantange >
[E Carnet d'adresses... Ctrl+Maj+B
Courrier “ .. L de réception P

QOrganiser

- . <l
Dossiers favoris 3 snologique décroissant -
(3 Regles et alertes...

|_J Boite de réception dans pascal.montan
| Messages envoyés dans pascal.montan Nettoyer la boite aux lettres...
|3 Corbeille dans pascal. montandon@sit

&) Vider le dossier « Eléments supprimeés »

Dossiers Courrier A
. Formulaires >
g] Tous les éléments Courrier -
- Macro 3
=] éff Dossiers personnels
[} Boite de réception (4) Paramgtres du compte...
=) Bofte d'envoi Centre de gestion de la confidentia
[ Brouillons
[ Courrier indésirable Bersonnaliser...
[ E1éments envoyés Options...
5] Eléments supprimés 3} S——— ‘
= [ Flux RsS

£ MSN Actualités (282}
# L0 Dossiers de recherche
] d Dossiers d'archivage
i ] d pascal.montandon@siteweb.ch (1)
| @ 3 service@netoura.com

Cliquer sur « Nouveau »

Paramétres du compte ! =5 |

Comptes de messagerie
Wous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

Messagerie |Fichiers de données | Flux RS5 | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnets¢ * | *

H Nouveau... | ' Réparer... 5 Modifier... @ Définir par défact 3 Supprimer % &

Mom Type

Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages électroniques a 'emplacement suivant :
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Choisissez « Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou http »

Ajouter un nouveau compte de e

Cheoisir un service de messagerie

ale
. E

Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP
blit la connexion & un compte de messagerie sur le fournisseur de services
et ou le serveur Microsoft Exchange de votre organisation.

) Autre
Etablit |a connexion & un type de serveur c-dessous.

Fax Mail Transport
Service Outlook Mabile (messagerie texte)

<Précédent“ Suivant > ] [ Annuler

Choisir la configuration manuelle

. e ——_
Ajouter un nouveau compte de rie X

| Configuration de compte automatique

Nom : | |
Exemple : Barbara Sankaovic

Adresse de messagerie : | |
Exemple | barbara@conkosa, com

Mot de passe : | |

Confirmer le mot de passe : | |
Tapez |z mot de passe que wous a remis votre fourmisseur d'accés Internet,

Configurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

[ <Précédent |[ suvant> | [ Annuler
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Choisissez « Messagerie Internet »

: - - .
Ajouter un nouveau compte de messagene W —— " (e Sorm

Choisir un service de messagerie

@ Messagerie Internet
blit la connexion a votre serveur POP, IMAP ou HTTP pour envoyer et recevoir des messages électroniques.

rosoft Exchange
Se connecter & Microsoft Exchange pour accéder & votre messagerie, votre calendrier, vos contacts, vos télécopies et
VOS MESSAgES VOCAUX,

) Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous.

Fax Mail Transport
Service Outlook Mobile (messagerie texte)

< Précédent ][ Suivant = ] [ Annuler ] |

Remplissez les champs comme ceci, avec vos propres coordonnées puis cliquez sur « parametres
supplémentaires »

T———
Medifier un compte de messagerie &

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte
Votre nom : test Aprés avoir compléte les champs de cet écran, nous
vous conseillons de tester votre compte en diguant sur
I Adresse de messagerie : test@siteweb. ch le bouton d-dessous. (Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur

Tester les parametres du compte ... l

Type de compte : IMAP

Serveur de courrier entrant : imap.gmail. com
|| Serveur de courrier sortant (SMTF) :  |smip.gmail.com
Informations de connexion

Mom d'utilisateur : testi@siteweb.ch

Mot de passe : EEEEEEEEEEEREE
Mémoriser le mot de passe

|| Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion [ Paramétres supplémentaires ..

< Précédent [ Suivant = ] [ Annuler
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Cochez Les deux champs indiqués ci-dessous

Parametres de messagerie-lnter_rit- L )

Geénéral | Serveur sortant | Connexion | Options avancées |

Maon sefveur sortant (SMTP) reguiert une authentification

(@ Utiliker les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

nnecter 3 l'aide de

1 Mo d'utilisateur : | |

I Mok de passe | | |

[V Mémoriser le mot de passe
[ ] Esxiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

() Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier

Introduisez les mémes valeurs que ci-dessous et cochez la case indiquée

Paramétres de messagerie Internet ““ u

| Général | Dossiers | Serveur sortant | Connexion | Options avancées

Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (IMAF) :| 993 Par défaut

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant :| |55L | E"

Serveur de courrier sortant (SMTF) : | 465 |

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : | |55L | E"

Délais du serveur
Court ™ Long 1 minute

Dossiers

Chemin d'accés au dossier racine

|| Annuler

I. -_-_
g
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Si les installations ont fonctionné, cette fenétre apparait

Félicitations !
Toutes les informations requises pour configurer votre compte ont &t€ saisies avec succes,

Pour fermer 'Assistant, diquez sur Terminer.

~Ajouter un nouveau mmpi;z de mes: | X

< Précédent |I Terminer ]
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